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Tato vnitini pravidla organizace vychazi ze zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatel( (dale jen
zdkon o ochrané oznamovatell) a specifikuje jim uréené povinnosti pro podminky organizace
Integrované centrum socidlnich sluzeb lJihlava, ptispévkova organizace (dale jen ICSS), jakoZto
povinny subjekt pro zavedeni vnitfniho oznamovaciho systému v souladu s § 9 zdkona o ochrané
oznamovatel(.

I.  Uvodni ustanoveni

1. Na zakladé zakona o ochrané oznamovatell je definovan postup, jakym mlze oznamovatel
oznamit mozné protiprdvni jedndni, dale postup pro posuzovani ozndmeni o moziném
protipravnim jednani (dale jen ,oznameni“) a rovnéz podminky pro poskytovani ochrany
fyzické osobé, kterd toto oznameni ucinila.

2. Tato pravidla neobsahuji doslovné cely zakon o ochrané oznamovatell, odkaz je na webovych
strankach organizace. Pravidla specifikuji nejdlleZitéjsi povinnosti pro podminky ICSS.

II. Podani oznameni

1. Dle § 2 odst. 1 zdkona o ochrané oznamovatelll obsahuje oznameni informace o mozném
protipravnim jednani, ke kterému doslo nebo muze dojit u osoby, pro kterou oznamovatel, i
kdyz jen zprostfedkované, vykonaval nebo vykonava praci nebo jinou obdobnou cinnost, nebo
jiné cinnosti, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti
s vykonem prdace nebo jiné ¢innosti, a kterda ma znaky trestného ¢inu, ma znaky prestupku, za
ktery stanovi zdkon sazbu pokuty, jejich horni hranice je alespori 100 000 K¢, porusuje zakon,
nebo porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie v oblastech podrobné
definovanych v § 2 odst. 1 pism. d) zdkona o ochrané oznamovateld.

2. ICSS v souladu s ust. § 9 odst. 2 pism. b) bod 3 vyluéuje pfijimani oznameni od osoby, ktera
pro organizaci ICSS nevykondva praci nebo jinou obdobnou ¢innost podle § 2 odst. 3 pism. a),
b), h) nebo i) zdkona o ochrané oznamovateld.

3. Vsouladu s ust. § 2 odst. 2 zdkona o ochrané oznamovatel( je pro ucely ICSS vyzadovano, aby
kazdé oznameni z divodu moZného dovozeni totoznosti oznamovatele obsahovalo:

- Jméno a pfijmeni oznamovatele,
- Datum narozeni oznamovatele,

- E-mailovou adresu nebo kontaktni adresu pro pisemné vyrozuméni oznamovatele
o prijeti, posouzeni a vyhodnoceni oznameni.

4. Pro podani ozndmeni v ICSS je v souladu s ust. § 10 zdkona o ochrané oznamovatel( urc¢ena
pfislusnd osoba Bc. Marta Horecka (dale jen ,pfislusnd osoba“). Tato pfislusna osoba je
bezihonna. Pfi vykonu této cinnosti postupuje nestranné a zachovdva milcenlivost
o skutec¢nostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu této Cinnosti. V pfipadé, Ze je predmétem
oznameni prislusna osoba, tak pro takovy pfipad se stavd prislusSnou osobou statutarni
zastupce organizace.

5. 0Oznameni je mozné podat prislusné osobé témito nasledujicimi zptsoby:



- Elektronicky na e-mailovou adresu pfislusné osoby oznamovatel@icss.cz. V tomto
pfipadé je nutné uvést do predmétu zpravy ,,0znameni o mozném protipravnim jednani”.

- Telefonickou formou pfislusné osobé na telefonni Cislo +420 731 495 361, a to pouze
v pracovni dny v dobé 7,00 — 13,30. V tomto ptipadé provede ptislusnd osoba pisemny
zaznam, ktery vérné zachycuje podstatu Ustniho ozndmeni. V tomto pfipadé je umoznéno
oznamovateli, aby se k tomu zaznamu pisemné vyjadril ve stanovené lhaté.

- Osobné pfislusné osobé — pouze po podani Zadosti o schlzku a po predchozi domluvé
v sidle organizace. Vtomto pfipadé je o oznameni pfislusnou osobou ucinén pisemny
zaznam, ktery vérné zachycuje podstatu Ustniho oznameni. Oznamovateli je umoznéno,
aby se pfipadné kpisemnému zdznamu o podani na misté vyjadfil a vyjadreni
oznamovatele je k zaznamu pfiloZeno.

[Il. Prijeti, posouzeni a vyhodnoceni ozndmeni

O pfrijeti ozndmeni pfislusnd osoba pisemné vyrozumi oznamovatele do 7 dnl od prijeti
oznameni. V pripadé ustniho (telefonického) nebo osobniho podani ozndmeni, u kterého je
prijeti oznameni uz z jeho formy patrné, a za predpokladu Ustni (pfipadné osobni) domluvy
pfislusné osoby s oznamovatelem, ktery vyslovné pozada pfislusSnou osobu, aby ho o pfrijeti
oznameni nevyrozumivala, neni v souladu s ust. § 12 odst. 2 pism. b) zakona o ochrané
oznamovatelU, vyhotoveno pisemné vyrozuméni o pfijeti.

Vsouladu s ust. § 12 odst. 3 zdkona o ochrané oznamovatell je pfislusna osoba povinna
posoudit divodnost ozndmeni a pisemné vyrozumét oznamovatele o vysledcich posouzeni do
30 dnl ode dne pfijeti oznameni. V pripadech skutkové nebo pravné slozitych lze tuto [hitu
prodlouzit az o 30 dnll, a to nejvySe dvakrat. O prodlouzeni Ihity a dlvodech pro jeji
prodlouZeni je pfislusna osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim
uplynutim.

Zjisti-li prislusSnd osoba pfi posuzovani divodnosti ozndmeni, Ze nejde o ozndmeni podle
zdkona o ochrané oznamovatell, bez zbyteéného odkladu o tom pisemné rozumi
oznamovatele.

Neni-li oznameni vyhodnoceno jako ddvodné, pfislusna osoba bez zbyteéného odkladu
pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zdkladé skute¢nosti uvedenych v ozndmeni a
z okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani, nebo
shledala, Ze ozndmeni se zaklada na nepravdivych informacich, a pouci oznamovatele o pravu
podat ozndmeni u organu verejné moci, kterym je Ministerstvo spravedInosti.

Je-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, pfislusna osoba feditelce ICSS navrhne opatreni
k predejiti nebo napravé protipravniho stavu. Nepfijme-li feditelka ICSS opatfeni navrzené
pfislusnou osobou, pfijme k predejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné vhodné opatreni,
o kterém neprodlené vyrozumi prislusnou osobu. Prislusnd osoba o pfijatém opatreni
k predejiti nebo napravé protipravniho jednani bez zbytecného odkladu pisemné vyrozumi
oznamovatele.


mailto:oznamovatel@icss.cz

IV. Zavérecna ustanoveni

1. PfisluSna osoba byla sezndmena s témito pravidly, seznamila se s Uplnym znénim zakona o
ochrané oznamovatell a je si védoma prav a povinnosti, které pro ni vyplyvaji z tohoto
zdkona i z téchto pravidel.

2. Prislusna osoba je povinna v elektronické podobé vést evidenci Udajll o prijatych ozndmenich
v tomto rozsahu:

- Datum pfijeti oznameni,

- Jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresu oznamovatele, nebo jiné Udaje, ze
kterych je mozné dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li tyto Udaje znamy,

- Shrnuti obsahu ozndmeni a identifikace osoby, proti které ozndmeni smérovalo, je-li jeji
totoznost znama,

- Datum ukonceni posouzeni dlvodnosti oznameni pfislushou osobou a vysledek
posouzeni.

3. Pfislusnd osoba je povinna uchovavat ozndmeni a dokumenty souvisejici s oznamenim po
dobu 5 let ode dne pfijeti oznameni.

4. Do evidence dle odstavl 2 a 3 tohoto ¢lanku ma v souladu s ust. § 21 odst. 3 zdkona o
ochrané oznamovatell pristup pouze pfislusna osoba.

5. Zakonem o ochrané oznamovatell jsou v ust. § 4 definovana odvetna opatreni, kterym nesmi
byt vystaven oznamovatel, ani dalSi s podanym oznadmenim souvisejici osoby.

VlJihlavé 31.7. 2023

s

Tento predpis nabyva ucinnosti dnem 1. 8. 2023

Ing. Mgr. Alena Rehorova, MBA
feditelka



